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Кандидаты к началу установленного расписанием времени занимают места в аудитории и до них доводится порядок проведения экзамена. Экзаменаторы собирают экзаменационные листы кандидатов и взамен выдают титульные листы и листы-вкладыши. Каждый экзаменующийся заполняет титульный лист. 

Вся письменная работа выполняется только на листах вкладышах (подписывать или делать на них какие-либо пометки, позволяющие установить ее автора, не разрешается). 

Текст диктанта зачитывается экзаменатором вначале полностью. Кандидат на слух определяет трудные орфограммы и пунктограммы. Думает над ними. Потом экзаменатор читает первое предложение целиком. Наконец, предложение диктуют по частям - кандидат пишет это предложение. Затем предложение вновь повторяется целиком - кандидат проверяет написанное. И так трижды диктуется каждое предложение. После написания последнего предложения весь текст прочитывается снова. 

На написание диктанта отводится один астрономический час.

Во время проведения вступительных испытаний абитуриент обязан соблюдать следующие правила поведения:

· соблюдать тишину;

· работать самостоятельно;

· использовать для записей только бланки работ установленного образца, имеющие печать приемной комиссии университета;

Категорически запрещается:

· использовать на экзаменах какие-либо справочные материалы (учебники, учебные пособия, справочники, любого вида записи, электронные средства запоминания и хранения информации и т.п.);

· пользоваться средствами оперативной связи;

· разговаривать с другими экзаменующимися;

· вставать с места и пересаживаться без разрешения преподавателя.
В случае обоснованного выхода из аудитории работа на период отсутствия абитуриента в аудитории должна быть сдана экзаменатору. Экзаменатор отмечает на титульном листе абитуриента время выхода из аудитории и время возврата в аудиторию.

За нарушение правил поведения абитуриент удаляется из аудитории, и считается не прошедшим вступительное испытание, о чем составляется акт, утверждаемый председателем Приемной комиссией или его заместителем (приложение).

После выполнения работы или по истечении времени, отведенного на письменный экзамен, титульные листы и листы - вкладыши сдаются экзаменатору. Экзаменатор возвращает экзаменационные листы, предварительно сверив все данные, указанные в титульных листах. 

По окончании экзамена все письменные работы передаются ответственному секретарю для шифровки. Зашифрованные титульные листы хранятся в сейфе у ответственного секретаря, а листы-вкладыши возвращаются председателю подкомиссии по русскому языку. 

При обнаружении на листах-вкладышах подписи или других надписей, не относящихся к работе, письменная работа проверяется двумя экзаменаторами в присутствии председателя (заместителя председателя, ответственного секретаря) комиссии. Проверка остальных письменных работ производится в специально выделенном для этой цели служебном помещении членами подкомиссии. Лица, не имеющие отношения к экзамену, к проверке указанных работ не допускаются. 

Оценка за письменную работу, выражается в 100-балльной системе и проставляется на листе-вкладыше и заверяется подписью экзаменаторов, одновременно оценка проставляется в экзаменационную ведомость. 

По окончании проверки письменные работы и экзаменационные ведомости передаются ответственному секретарю для расшифровки и выставления оценок в экзаменационные листы кандидата. 

Председатель экзаменационной подкомиссии по русскому языку проверяет правильность оценок по всем работам с оценками 100 (сто) и 0 (ноль) баллов, а также выборочно не менее 5% остальных письменных работ и подтверждает своей подписью выставленные оценки. 

Выполненная экзаменационная работа оценивается за грамотность написания диктанта. 

Проверка грамотности осуществляется по наличию (отсутствию) орфографических и пунктуационных ошибок.
Результаты экзаменов сообщаются абитуриентам путем их размещения на доске информации Приемной комиссии.
